
 

 
 

 
Bonstetten – der ideale Arbeitsort für Sie! 
 
Die Gemeinde Bonstetten – auf der Sonnenseite des Albis – bietet ihren rund 5‘700 Einwohnenden
optimale Wohnbedingungen und ein vielseitiges Freizeitangebot mit bestmöglichem Anschluss an 
das Individual- und öffentliche Verkehrsnetz. Unsere moderne Gemeindeverwaltung erbringt als 
Dienstleistungsunternehmen vielseitige und kundenorientierte Angebote. Wir sind eine faire, for-
dernde und fördernde Arbeitgeberin.  
 
Wollen Sie Teil unseres Teams werden? Für den Bereich Einwohnerdienste suchen wir infolge inter-
nem Stellenwechsel eine fröhliche und engagierte Persönlichkeit als 

Sachbearbeiter/in Einwohnerdienste (40 %)  
 
Ihr Wirkungskreis 
 Fachliche Beratung der Kunden am Schalter und Telefon 
 Erteilung von Auskünften 
 Melde- und Mutationswesen mit Innosolv-Software 
 Ausstellen von Ausweisen und Bescheinigungen 
 Erledigung allgemeiner administrativer Aufgaben 
 Mitarbeit bei der Bewirtschaftung des Stimmregisters 
 Mitarbeit Hundewesen 
 Fachliche Begleitung und Unterstützung unserer Lernenden 
 
Das bringen Sie mit 
 Abgeschlossene kaufmännische Verwaltungslehre 
 Einige Jahre Berufserfahrung im Bereich Einwohnerdienste 
 Stilsicheres Deutsch und gute mündliche Englischkenntnisse 
 Engagierte, selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 
 Teamfähige und belastbare Persönlichkeit mit Freude am Kundenkontakt 
 Exakte und zuverlässige Arbeitsweise 
 Mögliche Arbeitstage: Mittwoch, Donnerstag, Freitag 
 Flexiblität für Vertretung bei Abwesenheiten 
 Teamgeist sowie Interesse an der Begleitung von Lernenden 
 
Bei uns finden Sie 
Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen Team. Wir freuen uns, Sie bei 
der Einarbeitung in Ihren neuen Wirkungskreis zu unterstützen. Sie profitieren von unkomplizierter 
Unterstützung bei fachbezogenen Weiterbildungen und einem Arbeitsplatz mit moderner IT-Infra-
struktur Inmitten dem schönen Dorfkern. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung zuhanden von Stephan Sandhofer, Abteilungsleiter Präsidiales,
stephan.sandhofer@bonstetten.ch. 
 
Haben Sie Fragen? Sibylle Colombo, Co-Leiterin Bereich Einwohnerdienste, steht Ihnen gerne ab 
15.09.2026 telefonisch unter 044 701 95 14 zur Verfügung. 
 

 


