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«DorfZiitig» 
 

Leitfaden für Verfasser/innen von Beiträgen 
 
 
 
 
Seit der Ausgabe 01/2026 hat unsere Gemeindezeitung nicht nur einen neuen Namen 
(bisher «KoBo»), sondern auch ein frisches «Kleid» erhalten.  
 
Mit dem neuen und modernen Design, klaren Strukturen, einem neuen Farbkonzept sowie 
dem neuen Namen «DorfZiitig» möchten wir die Gemeindezeitung für unsere treuen 
Leserinnen und Leser noch attraktiver und leserfreundlicher gestalten. 
 
Damit uns dies gelingt, gelten für die Verfasser/innen von Beiträgen ein paar neue 
Richtlinien, welche wir Ihnen nachfolgend gerne erläutern:  
 

Aufbau eines Berichts 

 
1. Titel 

Aussagekräftiger und möglichst kurzer Titel  
 

2. Lead 
Kurze Einleitung resp. Zusammenfassung, um was es im Bericht geht 
 

3. Autor 
Angabe der Autorin/des Autors des Berichts 
 

4. Text 
Kurz und knackiger Text 
 
▶ 1 Seite mit einem grossen Bild und Lead, max. ca. 4'700 Zeichen  
(inkl. Leerzeichen) 
 
▶ ¾ Seite mit einem grossen Bild und Lead, max. ca. 3'400 Zeichen 
(inkl. Leerzeichen) 
 
▶ ½ Seite mit einem grossen Bild und Lead, max. ca. 2’000 Zeichen 
(inkl. Leerzeichen) 
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Fotos 
 
 Pro Bericht max. 3 Fotos (besser nur 1 gutes, grosses Foto, als mehrere kleine). 

 
 Angabe der Bild-Quelle pro Foto  

 
 Angabe einer Bild-Legende pro Foto 

 
 Hohe Auflösung (mind. 500 KB) 

 
 Klärung der Publikationsrechte (bei Kinderfotos Einverständnis der Eltern) 

 
 

 
Kalender 
 
 Der Kalender wird in der Mitte der „DorfZiitig“ zum Herausnehmen platziert. Die 

Daten für den Kalender werden per Redaktionsschluss aus dem Veranstaltungs-
kalender auf www.bonstetten.ch importiert. 
 

 Bitte tragen Sie demzufolge Ihre Veranstaltung bis spätestens zum 
Redaktionsschluss im Veranstaltungskalender auf www.bonstetten.ch ein. Den 
Leitfaden zur Erfassung einer Veranstaltung finden Sie am Seitenanfang im 
Veranstaltungskalender unter „Dokumente“.  
 

 Wenn Sie dem Veranstaltungseintrag auf www.bonstetten.ch ein Bild hinzufügen, 
wird dieses – sofern Platz – ebenfalls im Kalender der „DorfZiitig“ publiziert.  
 
 
 

Ihre Beiträge und allfälliges Bildmaterial senden Sie bitte bis spätestens zum Redaktions-
schluss (lieber etwas früher 놴놲놵놶놷놳) als Word-Dokument resp. als Original-Bilddatei per E-
Mail an kobo@bonstetten.ch. Inserate resp. Flyer können auch als PDF-Datei übermittelt 
werden. 

Die Redaktion behält sich vor, Texte zu kürzen oder wegen Platzmangel in eine nächste 
Ausgabe zu verschieben. Ehrverletzende sowie Werbetexte werden nicht angenommen. 
Der Kalender basiert auf den Daten des Veranstaltungskalenders auf www.bonstetten.ch. 

 

 

Bonstetten, 1. Dezember 2025 / jh 


