
   
   

 
 

    
 

Lese- und Schreibdienst 
 

Ab Montag, 21. Juni 2021, jeweils jeden Montag von 16 bis 19 Uhr in 
den Räumen der Job-Werkstatt 

Was bieten wir an: 

• Freiwillige Mitarbeitende unterstützen sie beim Verstehen von amtlichen 
Dokumenten von Schulen, Ämtern, Gerichten, Botschaften etc. in deutscher Sprache 

• Wir unterstützen beim Ausfüllen von Formularen 

• Wir unterstützen beim Schreiben einfacher Korrespondenz, Briefen oder Dokumenten 

• Falls Sie umfassendere Hilfestellungen brauchen, z.B. mit komplexen Gerichtsakten, 
Schreiben an Botschaften, etc., besorgen wir Ihnen entsprechende Adressen 

• Im Bereich von einfachen Bewerbungen bieten wir Mithilfe an 
 
Was wir nicht anbieten: 

• Ausfüllen von Steuererklärungen 

• Anträge für eine Sozialhilfe; Rekurse gegen amtliche Verfügung. Fachberatungen 
(Klienten werden an die entsprechenden Stellen weiterverwiesen) 

• Übersetzungen. Es wird ein Minimum an Deutschkenntnissen vorausgesetzt. Die 
Schreibstube ist kein "erweiterter Deutschkurs". 

 
Eine Anmeldung ist zur Zeit nicht nötig. Falls Sie warten müssen, können Sie in der Cafeteria 
einen Kaffee oder Tee trinken. 

 
Kosten: 

• Das Angebot ist grundsätzlich kostenlos und kann von allen Menschen im Amt in 
Anspruch genommen werden. Ein kleines Geldstück in die Kaffeekasse (1 - 2.- CHF) 
schätzen wir. 

 
Öffnungszeiten: 
Jeden Montag von 16 bis 19 Uhr in der Job Werkstatt, Stüdlerstrasse 25, Ottenbach 
Solange die Homepage noch nicht aufgebaut ist, kann Ihnen Frau Ochsner unter der 

Telefonnummer 044 761 20 61 nähere Auskunft geben. 

 
Kommen Sie vorbei – wir helfen Ihnen!      

  


